
附件4
南京艺术学院接待礼品审批单
	接待时间
	年  月  日 至    年   月   日   共  天

	接待事由
	
	接待地点
	

	接待规格
	重要接待□  一般接待□
	列支项目号
	

	
接待对象
（共  人）
	单位名称
	人员姓名
	职务/职称

	
	
	
	

	礼品使用情况
	费用（元）
	
	是否符合接待规定 是□ 否□

	
	领取礼品清单：

	特殊事项
情况说明
	

	审批意见
	单位公章：      经办人：      审批人：       日期：


备注：
1.礼品领用及赠送按照《南京艺术学院外事接待工作管理办法》执行。
2.对外赠礼应当节约从简，实物礼品应当尽量选择具有江苏特色的纪念品、传统手工艺品和实用物品，朴素大方，不求奢华。
3.赠礼对象仅为外方团长夫妇，必要时可包括主要陪同人员，原则上由接待单位赠礼 1 次，其他单位不得重复赠礼。如外方赠礼，可按对等原则回礼。
4.对外赠礼以赠礼方或受礼方级别较高一方的级别确定赠礼标准。赠礼方或受礼方为正、副部长级或合作院校校级领导人员的，每人次礼品不得超过 400 元；赠礼方或受礼方为司局级或合作院校中层人员的，每人次礼品不得超过 200 元；其他人员，可以视情况赠送小纪念品。
5.对访问我省的著名友好人士、社会名流、专家学者，确有必要赠礼的，按照正、副部长级或合作院校校级领导人员标准执行。
6.本清单作为国交处礼品领用凭证，需在礼品赠送前报审批，填写不全或不符合规定的，不予领取。
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